
Area N. Descrizione Competenza

I 1 Occupazione temporanea suolo pubblico, 

manifestazioni, ambulanti
Ufficio Commercio

I 2 Accesso agli atti e documenti amministrativi 

(art.22 ess. L.241/1990)

Ufficio Commercio

I 3 Risposte a istanze varie di competenza 

dell'ufficio
Ufficio Commercio

I 4 Esercizio attività di barbiere - acconciatore – 

estetista, tatuaggio, piercing e mestieri affini 

(apertura – subentro – modifiche) (L.

24/2012)

Ufficio Commercio

I 5 Rivendita quotidiani e periodici   (L. 27/2012) Ufficio Commercio

I 6 Concessione impianto distribuzione carburanti 

pubblico / privato oltre 500 litri (L.R. 23/2003) Ufficio Commercio

I 7 Concessione impianto distribuzione carburanti 

pubblico / privato fino a 500 litri (L.R. 23/2003) Ufficio Commercio

I 8 Apertura e/o subentro di esercizio di vendita al 

dettaglio di vicinato (fino a 250 mq. di 

superficie di vendita (L.R.V. 50/2012)

Ufficio Commercio

I 9 Rilascio autorizzazione commercio su aree 

pubbliche su posteggio fisso – subentro   (L.R.V 

n.10/2001)

Ufficio Commercio

I 10 Rilascio autorizzazione commercio su aree 

pubbliche in forma itinerante (L. R.V. 10/2001) Ufficio Commercio

I 11 Licenza per manifestazioni temporanee 

(intrattenimenti danzanti, rappresentazioni, 

ecc.)

Ufficio Commercio

I 12 Attività teatrali, manifestazioni sportive, ecc.)  

art. 68-69 TULPS
Ufficio Commercio

I 13 Apertura pubblico esercizio per 

somministrazione alimenti e bevande (L .R. 

29/2007)

Ufficio Commercio

I 14 Subentro in pubblico esercizio per 

somministrazione alimenti e bevande (L. R. 

29/2007)

Ufficio Commercio

I 15 Apertura, trasferimento, variazione di Agenzia 

d’Affari (art. 115 TULPS/31)
Ufficio Commercio

I 16 Autorizzazione apertura attività agrituristiche 

(L. R. 28/2012)
Ufficio Commercio

I 17 SCIA subentro attività agrituristiche (L. R. 

28/2012)
Ufficio Commercio

I 18 Attività temporanea di somministrazione 

alimenti e bevande in occasione di 

manifestazioni pubbliche

Ufficio Commercio

I 19 Attività di commercio in area pubblica in 

occasione di manifestazioni straordinarie 

(istituzione posteggi)

Ufficio Commercio

I 20 Attività di produzione di pane Ufficio Commercio

Mappatura dei procedimenti amministrativi



I 21 Attività di pulitintolavanderia, stireria Ufficio Commercio

I 22 Attività di installazione di apparecchi da 

trattenimento in esercizi già in possesso di 

licenza di P.S. di cui al TULPS/31

Ufficio Commercio

I 23 Attività di somministrazione alimenti e bevande 

per mezzo di apparecchi automatici ed altre 

forme particolari di cui all’art. 9 L.R.V. 29/2007
Ufficio Commercio

I 24 Attività ricettiva extralberghiera Ufficio Commercio

I 25 Rilascio del Tesserino e/o autorizzazione per 

partecipare ai mercatini dell’antiquariato e del 

collezionismo L.R.V. 10/2001

Ufficio Commercio

I 26 Licenza per insediamento provvisorio spettacoli 

viaggianti (art. 69)

Ufficio Commercio

I 27 Altre Autorizzazioni di cui al TULPS Ufficio Commercio

I 28 Svincolo cauzione definitiva (art.324- 325 D.P.R. 

207/2010)
Ufficio Commercio

I 29 Gestione sinistri a fronte di richieste 

risarcimento danni da parte di cittadini

Ufficio Tecnico

I 30 Contributo per l'abbattimento delle barriere 

architettoniche da enti pubblici (Legge 

regionale 16/2007-Provincia) 

Ufficio Tecnico

I 31 Acquisizione in economia con affidamento 

diretto di lavori, servizi e forniture

Ufficio Tecnico

I 32 Concessione e locazioni di beni (sale ad 

associazioni, ecc.)

Ufficio Tecnico

I 33 Piani Urbanisti Attuativi (PUA), di iniziativa 

pubblica

Ufficio Tecnico

I 34 Piani Urbanisti Attuativi (PUA), di iniziativa 

privata

Ufficio Tecnico

I 35 Rilascio certificato di destinazione urbanistica Ufficio Tecnico

I 36 PRG-P.A.T. e varianti Ufficio Tecnico

I 37 Piano degli Interventi – P.I. e varianti Ufficio Tecnico

I 38 Accesso agli atti di competenza dell'ufficio Ufficio Tecnico

I 39 Permesso di costruire Ufficio Tecnico

I 40 Permesso di costruire in accertamento di 

conformità

Ufficio Tecnico

I 41 Rilascio copia di documentazione in atti 

all'ufficio

Ufficio Tecnico

I 42 D.I.A. per interventi edilizi Ufficio Tecnico

I 43 Comunicazione attività edilizia libera Ufficio Tecnico

I 44 Segnalazione certificata di Inizio Attività Edilizia Ufficio Tecnico

I 45 Procedura Abilitativa Semplificata (PAS) per 

impianti da fonti di energia rinnovabile

Ufficio Tecnico

I 46 Autorizzazione all’installazione di impianti per 

la telefonia

Ufficio Tecnico

I 47 Attestazione deposito documentazione opere 

in C.A. e strutture metalliche

Ufficio Tecnico

I 48 Attestazione deposito frazionamenti Ufficio Tecnico

I 49 Sanzioni Amministrative per Lottizzazione 

abusiva

Ufficio Tecnico

I 50 Sanzione Amministrativa: Ristrutturazione 

edilizia in assenza del permesso di costruire; 

Ristrutturazione edilizia in totale difformità

Ufficio Tecnico



I 51 Sanzione Amministrativa: Ristrutturazione 

edilizia in assenza del permesso di costruire o 

in totale difformità

Ufficio Tecnico

I 52 Sanzione Amministrativa: Parziale difformità 

dal permesso di Costruire

Ufficio Tecnico

I 53 Sanzione Amministrativa: Interventi eseguiti in 

assenza o in totale difformità della SCIA

Ufficio Tecnico

I 54 Accertamento di conformità per interventi 

soggetti a SCIA

Ufficio Tecnico

I 55 Sanzione Amministrativa: Interventi eseguiti in 

assenza o in totale difformità dalla 

Comunicazione di Attività Edilizia Libera

Ufficio Tecnico

I 56 Sanzione Amministrativa – Beni Paesaggistici: 

Violazione degli obblighi previsti dal Titolo I, 

Parte Terza del Codice dei beni culturali e del 

paesaggio

Ufficio Tecnico

I 57 Accertamento di compatibilità

paesaggistica

Ufficio Tecnico

I 58 Sanzione Amministrativa: Interventi eseguiti in 

base a permesso di costruire annullato

Ufficio Tecnico

I 59 Accertamento inottemperanza all’Ordinanza di 

demolizione e rimessa in pristino

Ufficio Tecnico

I 60 Procedimenti a seguito di DURC non regolare Ufficio Tecnico

I 61 Richiesta pareri, autorizzazioni, concessioni ad 

altri Enti per esecuzione opera

Ufficio Tecnico

I 62 Procedura di gara per affidamento incarichi 

professionali

Ufficio Tecnico

I 63 Procedura di gara aperta sopra  o sotto soglia 

comunitaria

Ufficio Tecnico

I 64 Procedura di affidamento diretto di 

lavori/servizi/forniture

Ufficio Tecnico

I 65 Svincolo cauzione definitiva (art.324-325 DPR 

207/2010)

Ufficio Tecnico

I 66 Liquidazione fatture per somme 

preventivamente impegnate

Ufficio Tecnico

I 67 Autorizzazione a permessi di competenza 

dell’Area (SUAP E SUE)

Ufficio Tecnico

I 68 Procedura di autorizzazione al subappalto, 

cottimo, ecc. lavori pubblici

Ufficio Tecnico

I 69 Approvazione del Certificato di Regolare 

Esecuzione o di Collaudo

Ufficio Tecnico

I 70 Rilascio Certificati Esecuzione Lavori Ufficio Tecnico

I 71 Accordi tra Enti relativi alla realizzazione di 

opere pubbliche

Ufficio Tecnico

I 72 Procedimento espropriativo ordinario Ufficio Tecnico

I 73 Esproprio in via d’urgenza Ufficio Tecnico

I 74 Occupazione d’urgenza Ufficio Tecnico

I 75 Liquidazione indennità di esproprio ai 

proprietari accettanti – Decreto urgente

Ufficio Tecnico

I 76 Deposito presso Cassa DD.PP. indennità di 

esproprio ai proprietari non accettanti – 

Decreto urgente

Ufficio Tecnico

I 77 Rilascio autorizzazioni manomissione suolo 

stradale

Ufficio Tecnico

I 78 Emissione ordinanze per salvaguardia pubblica 

incolumità

Ufficio Tecnico

I 79 Rilascio certificato di idoneità alloggio Ufficio Tecnico



II 80
Liquidazione fatture di competenza dell'ufficio Ufficio Demografico

II 81 Iscrizione anagrafica per trasferimento 

residenza da altro Comune (D.P.R. 30/05/1989 

N.223 art. 7)

Ufficio Demografico

II 82 Iscrizione anagrafica di cittadino per 

trasferimento di residenza dall’estero (D.P.R. 

30/05/1989 N.223 art. 7)

Ufficio Demografico

II 83 Cancellazioni anagrafiche:

per morte (D.P.R. 30/05/1989 N. 223 art. 11),

per trasferimento di residenza (D.P.R. 

30/05/1989 N. 223 art. 11)

per irreperibilità accertata (D.P.R. 30/05/1989 

N. 223 art. 11)

per mancato rinnovo della dichiarazione di 

dimora abituale da parte dei cittadini 

extracomunitari (D.P.R. 30/05/1989 N. 223 art. 

11)

Ufficio Demografico

II 84 Cambio di abitazione (D.P.R. 30/05/1989 N. 223 

art. 13)
Ufficio Demografico

II 85 Variazione di qualifica professionale e/o del 

Titolo di studio  (D.P.R. 30/05/1989 N.

223 art. 13)

Ufficio Demografico

II 86 Rinnovo dichiarazione di dimora abituale 

cittadini extracomunitari (D.P.R. 30/05/1989 N. 

223 art. 7 comma 3)

Ufficio Demografico

II 87 Notifica agli interessati dei Decreti Ministeriali 

di concessione delle pensioni rilasciate dallo 

Stato e consegna libretti di pensione di guerra 

(D.P.R. 23/12/1978)

Ufficio Demografico

II 88 Invio INA-SAIA: variazioni anagrafiche (L. 

28/02/2001 n. 26)
Ufficio Demografico

II 89 Iscrizione all’Anagrafe Italiani Residenti 

all’Estero (L. 470/88)
Ufficio Demografico

II 90 Cancellazione dall’A.I.R.E. (L. 470/88) per 

irreperibilità presunte, per morte
Ufficio Demografico

II 91 Rilascio attestazione di iscrizione anagrafica per 

cittadini comunitari (D.Lgs. N. 30 del 

06/02/2007)

Ufficio Demografico

II 92 Rilascio regolarità di soggiorno permanente ai 

cittadini comunitari (D.Lgs. N. 30 del 

06/02/2007 art. 16)

Ufficio Demografico

II 93 Liquidazione fatture afferenti al servizio Ufficio Demografico

II 94 Ricerche di archivio con rilascio certificazioni 

DPR 3/05/1989 n. 223 art. 35 c. 4 Ufficio Demografico

II 95 Accesso agli atti e documenti amministrativi 

(art.22 ess. L.241/1990)
Ufficio Demografico

II 96 Risposte a istanze varie specifiche dell'ufficio
Ufficio Demografico

II 97
Documenti di identità (R.D. 18/06/1931, n. 773) Ufficio Demografici

II 98 Autentica di firma per passaggi di proprietà dei 

beni mobili registrati (D.L. N. 223 del 

04/07/2006 art.7)

Ufficio Demografici

II 99 Autorizzazione  e/o dichiarazioni di competenza 

dell’area
Ufficio Demografici



II 100 Procedura di gara (sopra e sotto soglia) Ufficio Demografici

II 101 Acquisizione in economia con affidamento 

diretto di lavori, servizi e forniture Ufficio Demografici

II 102 Acquisto di cittadinanza italiana da parte di 

minori stranieri a seguito cittadinanza del 

genitore

Ufficio Demografici

II 103 Acquisto di cittadinanza italiana per Decreto
Ufficio Demografici

II 104 Apposizione delle annotazioni di Stato Civile 

(DPR 396/2000, art. 49)
Ufficio Demografici

II 105 Iscrizione atto di morte per evento nel Comune 

(avvenuta per cause violente e non violente) (L. 

130/2001 – L.R.V. n. 18/2010)
Ufficio Demografici

II 106 Giudici popolari: iscrizione albi di Corte d’Assise 

e di Corte d’Assise d’Appello (art. 21 L. n. 

287/1951)

Ufficio Demografici

II 107 Presidenti di seggio elettorale – richiesta di 

iscrizione all’albo (art. 1 comma 7 L. n. 53/1990) Ufficio Demografici

II 108 Scrutatori di seggio elettorale – richiesta 

iscrizione all’albo (L. n. 120 art. 9 comma 3 del 

30/04/1999)

Ufficio Demografici

II 109 Pubblicazione delle Liste di Leva

(art. 1935, c.3, D. Lgs. 15/03/2010 n. 66)
Ufficio Demografici

II 110 Concessione loculi/ ossari Ufficio Polizia Mortuaria

II 111 Autorizzazione trasporto salme fuori dal 

Comune (D.P.R. 285/1990, art. 26)
Ufficio Polizia Mortuaria

II 112 Autorizzazione operazioni straordinarie di 

traslazione, esumazione, estumulazione e 

trasporto di salme fuori dal Comune (D.P.R. 

285/1990, art. 83)

Ufficio Polizia Mortuaria

II 113 Autorizzazione al seppellimento Ufficio Polizia Mortuaria

II 114 Autorizzazione per cremazione (D.P.R. 

285/1990, art. 79)

Ufficio Polizia Mortuaria

II 115 Autorizzazione all’affidamento delle ceneri 

(DGC n. 29 del 02/03/2009)

Ufficio Polizia Mortuaria

II 116 Ammissione al servizio di trasporto scolastico
Ufficio Servizi Scolastici

II 117 Concessione esenzione (o agevolazioni) e 

verifiche pagamenti servizi scolastici

(D. Lgls 109/1998 e 130/2000 ISEE)

Ufficio Servizi Scolastici

II 118 Autorizzazione o permessi di competenza 

dell’Area

Ufficio Ragioneria

II 119 Procedura di gara aperta sopra  e sotto soglia 

comunitaria
Ufficio Ragioneria

II 120 Acquisizione in economia con affidamento 

diretto di lavori, servizi e forniture di 

competenza dell'area

Ufficio Ragioneria

II 121 Procedimenti concorsuali e selettivi Ufficio  Personale

II 122 Rilascio di certificati di partecipazione a 

concorsi

Ufficio  Personale

II 123 Rilascio certificato di servizio Ufficio  Personale

II 124 Autorizzazione allo svolgimento di incarichi 

(collaborazioni occasionali, membro 

commissioni concorso, ecc.)

Ufficio  Personale



II 125 Cessazioni dal servizio per dimissioni Ufficio  Personale

II 126 Cessazioni dal servizio per collocamento a 

riposo

Ufficio  Personale

II 127 Rilascio certificati di servizio a uso previdenziale Ufficio  Personale

II 128 Certificazione di disoccupazione ordinaria Ufficio  Personale

II 129 Certificazione indennità di maternità per 

dipendenti a tempo determinato

Ufficio  Personale

II 130 Certificazione contribuzioni versate a 

collaboratori ai fini dell'assegno di maternità

Ufficio  Personale

II 131 Attivazione stages – tirocini Ufficio Personale

II 132 Trasformazione rapporto di lavoro a tempo 

parziale
Ufficio Personale

II 133 Liquidazione fatture afferenti all'area di 

competenza
Ufficio Ragioneria

II 134 Emissione mandati di pagamento Ufficio Ragioneria

II 135 Autorizzazione alla cessione del credito Ufficio Ragioneria

II 136 Accesso agli atti e documenti amministrativi 

(art.22 ess. L.241/1990)

Ufficio Segreteria

II 137 Risposte a istanze varie di competenza 

dell'ufficio

Ufficio Segreteria

II 138 Conclusione contratti stipulati in forma 

pubblica- amministrativa (art.11 

D.Lgs.163/2006)

Ufficio Segreteria

II 139 Svincolo cauzione definitiva (art.324- 325 DPR 

207/2010)
Ufficio Segreteria

II 140 Erogazione contributi alle scuole pubbliche (D. 

Lgs. 16/04/1994 n. 297  T.U. Disp.leg.  in 

materia di istruz. Art. 107,159,190)

Ufficio Segreteria

II 141 Accesso agli atti e documenti amministrativi 

(art.22 ess. L.241/1990)

Ufficio Servizi Sociali

II 142 Risposte a istanze varie di competenza 

dell'ufficio

Ufficio Servizi Sociali

II 143
Liquidazione fatture di competenza dell'ufficio

Ufficio Servizi Sociali

II 144 Erogazione contributi economici alle 

associazioni (art.12 e ss. L. 241/1990 – 

Regolamento concessione finanziamenti e 

benefici economici ad enti pubblici e soggetti 

privati)

Ufficio Servizi Sociali

II 145 Erogazione contributi economici a persone 

fisiche (art. 6 L. 328/2000)

Ufficio Servizi Sociali

II 146 Erogazione contributi “Fondo di Solidarietà” Ufficio Servizi Sociali

II 147 Assegno statale di maternità (art. 66 L. 448/98 

–art.74 D.Lgs 151/01)

Ufficio Servizi Sociali

II 148 Assegno statale nuclei 3 figli minori (art. 65 

L.448/98)

Ufficio Servizi Sociali

II 149 Contributo regionale “Bonus famiglie numerose 

e parti trigemellari”
Ufficio Servizi Sociali

II 150 Impegnativa di Cura Domiciliare DGRV 

1338/2013
Ufficio Servizi Sociali

II 151 Assistenza domiciliare (art.15 L.328/2000)
Ufficio Servizi Sociali



II 152 Richiesta attivazione 

Telesoccorso/Telecontrollo DGRV 1338/2013 Ufficio Servizi Sociali

II 153 Assegno di sollievo (DGRV 3960/2001) Ufficio Servizi Sociali

II 155 Inserimento adulti/anziani in struttura

richiesta integrazione retta

( art. 6 L.328/2000)

Ufficio Servizi Sociali

II 156 Contributo nuclei un solo genitore (Provincia) 

(L.R. 11/2001 – D.G. Provincia PD 53/2013) Ufficio Servizi Sociali

II 157 Inserimento minori in struttura

(art. 6 L.328/2000)

Ufficio Servizi Sociali

II 158 Attivazione affidi familiari

(L.184/83 ridefinita dalla L. 149/2001)

Ufficio Servizi Sociali

II 159 Trasporto disabili scuole superiori e

C.F.P. - trasmissione richiesta (Provincia)

L. 104/92

Ufficio Servizi Sociali

II 160 Trasporto  anziani- fascie deboli abbonamenti 

agevolati – trasmissione richiesta (Provincia) 

L.R.25/1998)

Ufficio Servizi Sociali

II 161 Domande bonus gas/energia elettrica Ufficio Servizi Sociali

II 162 Concessione contributi economici Ufficio Servizi Sociali

II 163 Raccolta fabbisogni per contributo 

Regionale/Statale “Buono – Libri di Testo, 

Trasporto e Borse di Studio” Erogazione 

Ufficio Servizi Sociali

II 164 Contributi a sostegno dell'affitto (FSA) Ufficio Servizi Sociali

II 165 Contributo per l'abbattimento delle barriere 

architettoniche (Legge 13/1991)

Ufficio Servizi Sociali

II 166 Rilascio Contrassegno invalidi Ufficio Servizi Sociali

II 167 Contributo per l'abbattimento delle barriere 

architettoniche da privati (Legge regionale 

16/2007) 

Ufficio Servizi Sociali

II 168 Asilo nido comunale e servizi per la prima 

infanzia in convenzione
Ufficio Servizi Sociali

II 169 Risposte ad istanze, comunicazioni, richieste di 

informazioni, opposizioni circa l’applicazioni di 

tributi comunali

- con o senza necessità di pareri e verifiche di 

uno o più uffici comunali o di altri enti o 

aziende (controllo dei pagamenti dei 

contribuenti, natura dell’area)

Ufficio Tributi

II 170 Risposte ad istanze di interpello Ufficio Tributi

II 171 Risposte a richieste di accertamento con 

adesione

Ufficio Tributi

II 172 Riversamento ICI a comuni competenti su 

istanza dei contribuenti

Ufficio Tributi

II 173 Istanza di rateizzo di pagamento di tributi 

comunali (IMU e TARES) da parte del 

contribuente

Ufficio Tributi

II 174 Certificati relativi a posizioni tributarie Ufficio Tributi

II 175 Rimborsi  imposte varie Ufficio Tributi

II 176 Rimborsi di quote indebite e inesigibili altri 

tributi comunali e canoni patrimoniali

Ufficio Tributi

II 177 Sgravi di quote indebite di tributi comunali e 

canoni patrimoniali

Ufficio Tributi



II 178 Determinazione canoni di natura tributaria e/o 

impositiva di vario genere di competenza 

comunale

Ufficio Ttributi

II 179 Liquidazione fatture/note spese postali Ufficio Messi

II 180 Macellazione Suini Ufficio Messi

II 181 Notificazioni di atti per conto di altri enti 

pubblici (art.10 L.265/1999) compreso riscontro 

avvenuta notifica

Ufficio Messi


















